ROMANIA
JUDETUL IASI
UAT COMUNA SCANTEIA

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor

Comuna Scénteia, judetul Iasi
Telefon 0232-229.399

COD FISCAL : 4540313;

REGULAMENT

privind desfasurarea actvitatii de depunere a cererilor pentru acte de identitate
si Vize de resedintd pe baza de programare on-line la SPCLEP SCANTEIA
precum si organizarea activitatii de transcriere a certificatelor/extraselor de stare
civila/extraselor multilingve ale actelor de stare civila ale cetatenilor romani

I. Dispozitii generale:

Art.1 Depunerea cererilor pentru eliberarea actului de identitate si/sau a vizei de resedinta se face
prin programare on-line pe site-ul Primariei Scanteia - https://scanteia.regista.ro/programari .

Art.2 Tnainte de completarea programarii, solicitantul se asiguri ci indeplineste conditiile
prevazute de OUG nr.97/2005 si HG nr.295/2021 si ca detine toate actele necesare prevazute de legislatia
n materie.

Art.3 O persoana (solicitant)-identificatd prin codul numeric personal (CNP) are dreptul la o
singura programare activa, 0 alta programare fiind disponibild doar dupa anularea/expirarea celei
anterioare.

Art.4 Programarea se face direct de catre persoana interesata, este gratuitd si netransmisiba.
Progrmarile neconforme nu vor fi luate Tn considerare., SPCLEP Scénteia rezervandu-si dreptul de a
anula programarile neconforme si/sau abuzive.

Art.5 Intervalul pentru depunerea cererii este alocat individual pentru fiecare persoana, si nu unei
familii.

Art.6 Cererile se solutioneaza in termenele prevazute de reglementarile legale in vigoare.

Art.7 Procedura de programare online necesita acordul solicitantului de prelucrare a datelor cu
caracter personal, in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 pentru protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal privind libera circulatie a
acestor date si a prezentului Regulament.

I1. Programarea on-line, primirea si solutionarea cererilor

11.1 Programarea on-line in vederea depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate
si/sau vizei de resedinta

Art.8. Programarea pentru depunerea cererilor pentru eliberarea actului de identitate se face, prin
intermediul aplicatiei de programare on-line, pe pagina de internet a Primariei Scanteia
https://scanteia.regista.ro/programari .

Art.9. Pentru adiugarea unei programari este necesar sa fie urmati urmatorii pasi:
a. Crearea de catre solicitant a contului personal pe portalul de e-Guvernare Regista, la adresa

https://equvernare.regista.ro/login ;




b. Dupa crearea contului personal Tn portalul de e-Guvernare Regista, solicitantul va adauga in
cadrul contului Primaria comunei Scanteia.

c. Dupa ce s-a adaugat institutia de la pct.2, solicitantul va accesa sectiunea Programari online,
din pagina Primariei comunei Scanteia- https://scanteia.regista.ro/programari .

Primaria Scénteia are active programarile pentru:

- Acte de identitate

- Stare civila (transcrieri)

- Audiente

Primaria Scanteia

Programari online

Acasa > Programari online

Programeaza-te online pentru a castiga timp

Programarea online iti permite sa te prezinti la data si ora aleasa pentru a rezolva mai rapid interactiunile cu institutia

Audiente Stare civila
Programeaza-te online pentru inscrierea in audienta Programeaza-te online pentru Dosare transcriere acte stare civild

Audiente primar Transcrieri acte de stare civila

Acte de identitate
Programeaza-te online pentru depunerea documentelor necesare pentru
eliberarea actului de identitate

Depunere documente pentru carte de identitate - primiri cereri pentru
cetatenii cu domiciliul stabil in Romania

Depunere documente pentru carte de identitate - primiri cereri pentru CRDS
atenii romani cu iciliul in strainatate)

d. Pentru adaugarea unei programari solicitantul va selecta tipul de programare pe care doreste sa
0 Tnregistreze. Se vor putea efectua mai multe programari de pe acelasi cont doar daca institutia de
interes permite acest lucru pe categoriile de programari online.

e. Pentru fiecare tip de programare, se va afisa un calendar cu datele disponibile. Pentru fiecare
zi selectata din calendar, vor fi afisate intervalele orare disponibile. Acestea pot sa difere in functie de
ziua selectats;

f. Datele disponibile, vor fi evidentiate cu culoare verde, datele indisponibile vor fi evidentiate
cu culoare rosie iar data selectata va fi evidentiatd cu culoare albastrd. Perioada si numéarul de

g. Dupa selectarea datei, campurile cu datele personale care apar sub calendar, vor fi completate
automat cu informatiile salvate la crearea contului .
h. Solicitantul completeaza toate campurile obligatorii prevazute in aplicatia de programare,
astfel:
- datele personale ale solicitantului (numele de familie si prenumele, Cod Numeric Personal-
CNP) se completeaza intocmai cum rezulta din actul de identitate/stare civila, fara prescurtari
sau initiale, 0 adresa de e-mail si numar de telefon valide.

- 1In_cazul cererii depuse prin imputernicit cu procurd speciali autentificatd la misiunea
diplomatica ori oficiul consular al Romaniei din strainiatate formularul se completeazia




- 1n cazul schimbirii numelui de familie si/sa renumelui mpleteazi cu noul num

i. Pentru a continua programarea online este necesara exprimarea in mod expres a
consintamantului cu privire la termenii si conditiile de programare on-line conform prezentului
regulament si acordul de prelucrare a datelor cu caracter personal, in conformitate cu prevederile
Regulamentului UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice Th ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si luarea la cunostinta a prevederilor
Regulamentului de desfasurare a activitatii de depunere a cererii pentru eliberarea actului de identitate si
a vizei de resedinta cat si a documentelor necesare depunerii cererii.

J. Bifare prelucrare date personale - Este obligatorie si ofera dreptul primariei sa va
prelucreze datele, pentru comunicarea privind programarea facuta.

Dupa trimitere, se va afisa pagina de trimitere cu succes.

. i . Formulare electronice  Sesiziri Programari online  Plati online Monitorul Oficial Local = @ Contulmeu~ || ~
Regista

&

Programarea ta a fost trimisa si inregistrata cu succes!

@© Ai primit un e-mail care confirma inregistrarea cu
succes a programarii

(-]

Verifica e-mailul primit sau intrd in cont pentru a
vizualiza detaliile programarii efectuate.

© Te prezinti la data si ora stabilite pentru rezolvare

k. Se va trimite un e-mail de informare catre cetatean, prin care va fi anuntat ca programarea a
fost inregistrata de primarie cu numarul si data de Tnregistrare.

I. Dupa finalizarea programarii aplicatia va transmite un mesaj automat pe adresa de e-mail
indicata de catre solicitant, cu data si ora programarii si un numar unic de identificare a programarii
(trebuie verificat si folderul SPAM). O programare incheiata reprezinta 0 programare aprobata.

Art.10. Pentru asigurarea accesului egal la serviciul de programare on-line, de pe aceeasi adresa
de e-mail/IP/CNP se pot inregistra maximum 4 programari intr-un interval de 60 de zile. Adresa de e-
mail introdusa trebuie sa fie valida.

Art.11. Daca primaria respinge programarea - Se va trimite e-mail doar catre cetatean, prin
care va fi anuntat cd programarea [numar inregistrare] a fost respinsi, alaturi de un mesaj care va
contine motivul respingerii.

Notificarile catre cetatean se vor trimite automat catre adresa de e-mail cu care a fost creat contul
n portalul public.

Art.12. Nu se fac programari pentru zilele libere, stabilite sau anuntate ulterior ca zile in care nu
se desfasoara activitate de lucru cu publicul acestea fiind blocate automat de program, in calendar fiind
de culoare rosie. Tn cazul in care programarea on-line se efectueaza pentru o zi lucritoare care ulterior
este stabilitd ca fiind nelucratoare prin act normative, in calendar fiind tot de culoare rosie — cererea
pentru eliberarea actului de identitate se va depune, in alta zi lucrdtoare comunicatd solicitantul prin e-
mail.



Art.13 Nerespectarea oricarei dispozitii referitoare la conditiile de programare 1n vederea
depunerii cererii duce la anularea rezervarii.

Art.14 Anularea programarii de catre solicitant se poate realiza accesand linkul ,,Anuleaza
programarea’” sau aceasta se poate anula direct din contul de cetatean, din sectiunea Solicitarile mele, Se
va apasa butonul Vezi detalii din dreptul programarii si se va apela butonul Anuleaza programarea.

Buna ziua,

Programarea pentru Depunere documente pentru carte de identitate din data
08.10.2021 la ora 11:30 a fost trimisa cu succes catre Zitec QA Team prin portalul
zitecqa.regista.ro/programari si a fost inregistrata cu numarul 68 din data
01.10.2021.

Detalii programare:

Tip: Depunere documente pentru carte de identitate

Data si ora: 08.10.2021 11:30

Durata: 30 min (11:30 - 12:00)

Te rugam sa te prezinti cu cateva minute mai devreme.

In cazul in care te razgandesti cu privire la programare, o poti anula folosind
butonul de mai jos:

Doresti sa anulezi programarea?

Anuleaza programarea

Multumim,
Zitec QA Team

11.2. Depunerea cererii si solutionarea acestora
Art.15 Cererea pentru obtinerea actului de identitate se depune la sediul SPCLEP Scénteia, situat

in strada Stefan cel Mare nr.532.

Art.16. (1) Depunerea cererii se face numai la data si ora stabilita, conform programarii.
Neprezentarea la data si ora programatd, neconformitatea datelor inscrise in rubricile din formularul de
programare cu datele care rezulta din actele prezentate si/sau lipsa actelor necesare duc la anularea
programarii.

(2) La data depunerii solicitantul va prezenta cererea (listatd fata-verso) si completatd, actele

o . . . o v oo

(3) Accesul in vederea depunerii cererii eliberare a actului de identitate se face direct la birou, la
data si ora programata, fara alte formalitati.

Art.17. Functionarii publici desemnati, solutioneaza cererile privind eliberarea actului de
identitate Tn conformitate cu prevederile legale Tn materie si cu prevederile prezentului regulament.

I11. Organizarea activitatii de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild/extraselor
multilingve ale actelor de stare civila ale cetatenilor romani

Programarea in vederea depunerii cererilor

Art. 18. Cetatenii vor depune dosarele de transcriere in baza programarii online.

Art. 19. Programarea este alocatd pentru transcrierea unui singur certificat/extras de stare civila al
unei persoane. O persoand poate depune o singurd cerere pe zi. Prin exceptie, in cazul familiilor cu mai
multi minori se face o singura programare pentru toti copiii.

Art. 20. Cererile se solutioneaza Tn termenele prevazute de reglementarile legale Tn vigoare.



Art. 21. Programarea pentru depunerea cererilor privind transcrierea certificatelor/extraselor de
stare civila/extraselor multilingve ale actelor de stare civila ale cetatenilor roméani cu domiciliul in
comuna Scanteia se face on-line pe pagina de internet a Primarieci comunei Scanteia -
https://scanteia.regista.ro/programari .

Art. 22. Prin continuarea procedurii de programare petentul este de acord cu prelucrarea datelor
personale, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 pentru protectia persoanelor fizice
in ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.
Programarea va fi anulata automat dupa 3(trei) zile de la data depunerii dosarului de catre titular.

Depunerea cererilor

Art. 23. (1) Depunerea cererii In baza programarii on-line se face numai la data si ora stabilitd,
conform programarii.

(2) Neprezentarea la data si ora programatd, neconformitatea datelor inscrise in rubricile din
formularul de programare cu datele care rezulta din actele prezentate si/sau lipsa tuturor actelor necesare
duc la anularea programarii.

Art. 24. Cererile de transcriere se depun la sediul SPCLEP - Compartimentul Stare Civila, situat in
Comuna Scanteia str. Stefan cel Mare si Sfant, nr. 532, de catre persoana care figureaza ca deponent in
programarea on-line (cu exceptia minorilor).

Art. 25. O persoand poate depune o singurad cerere pe zi. Prin exceptie, in cazul familiilor cu mai
multi minori, se va face o0 singura programare pentru toti copiii si se vor depune cererile pentru acestia.

Art. 26. Cererea privind transcrierea certificatului/extrasului de casatorie poate fi depusa numai
daca petentul face dovada ca a transcris certificatul/extrasul de nastere. Dovada se face cu certificatul de
nastere transcris, prin exceptie se pot depune cereri pentru transcrierea certificatului/extrasului de
casatorie concomitant cu certificatul/extrasul de nastere a minorului/minorilor daca fac parte din aceeasi
familie.

111.3 Solutionarea cererilor

Art. 27. Solutionarea cererilor se realizeaza de catre functionarul public desemnat sa solutioneze
cererile privind transcrierea certificatelor/extraselor de stare civild/ extraselor multilingve ale actelor de
stare civila, in conformitate cu prevederile legale in materie,cu Radiogramele Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date privind inregistrarea actelor de stare civila ale cetatenilor
romani incheiate in strainatate.

I11.4. Eliberarea certificatelor transcrise

Art. 28. Eliberarea certificatelor transcrise se face in zilele de marti si joi in cadrul programului cu
publicul afisat la sediul institutiei Tn baza actului de identitate/procura notariala.

Art. 29. Nu se fac programari pentru zilele libere, stabilite sau anuntate ulterior ca zile in care nu se
desfasoara activitate de lucru cu publicul acestea fiind blocate automat de program, in calendar fiind de
culoare rosie. In cazul in care programarea on-line se efectueazi pentru o zi lucritoare care ulterior este
stabilitd ca fiind nelucratoare prin act normative, in calendar fiind tot de culoare rosie — cererea pentru
eliberarea actului de identitate se va depune, n alta zi lucratoare comunicata solicitantul prin e-mail.

Art. 30. Nerespectarea oricarei dispozitii referitoare la conditiile de programare in vederea depunerii
cererii duce la anularea rezervarii.

Cap. IV Dispozitii finale
Art. 31. Prezentul regulament se aduce la cunostintd publicd pe pagina de internet a Primariei
Comunei Scanteia, Judetul lasi.

5
Art. 32. Prezentul Regulament produce efecte pe termen nelimitat si poate fi modificat.
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